臺北市私立泰北高級中學物品請購申請單

□日間部     □國中部    □進修部                                             申請日期：      年    月    日                                             
	申請項目名稱
	規格
	單位
	數量
	用途說明
	需要日期
	備註

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	經    費    來    源（務必填寫）
	預(算)估金額
	保管單位及存放地點（申請單位填寫）
	採購方式
（由總務處勾選）

	□校內預算編號：
□補助款名稱：
□其他：
	□附估價單
	使用人或保管單位
	□一般採購

□公開招標

□三家估價單

□網路下單

□列帳固定財產　　　　　　　　　

	
	
	
	

	
	
	物品.設備放置地點
	

	
	
	

	申  請  單  位
（申請人、組長/科主任、主任）
	總   務   處
	會   計   室
	校      長

	
	
	
	


　＊各職業類科採購實習材料需經實習主任核章，並檢附「實習材料領用及庫存紀錄表」（送實習處存查）

□該請購事項未通過，庶務組已於      月    日  通知申購單位。
□該申請物品預定延後交貨時間為      月     日，庶務組已於     月     日  通知申購單位。
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	物品.設備放置地點
	

	*超出或未編預算，請附簽呈或加以說明
	
	

	申  請  單  位
（申請人、組長/科主任、主任）
	總   務   處
	會   計   室
	校      長

	
	
	
	


＊各職業類科採購實習材料需經實習主任核章，並檢附「實習材料領用及庫存紀錄表」（送實習處存查）
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